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Inducción de Bibliotecas Santiago 

Descripción  

La inducción es el primer acercamiento que tienen los usuarios con las bibliotecas de la Universidad 

Central. En esta se da a conocer los recursos, el funcionamiento y los servicios disponibles a los que 

tienen acceso a lo largo de la carrera. 

Dirigido a: Estudiantes de pre y postgrado 

Duración: 45 minutos 

Modalidad: Presencial 

Lugar utilizado: Biblioteca 

Objetivo General 

Dar a conocer el espacio físico y el funcionamiento de la biblioteca. 

Objetivos Específicos  

Entregar conocimientos suficientes para que los usuarios puedan hacer uso de la colección, los 

recursos y los servicios de la Unidad de Bibliotecas. 

Contenidos 

▪ Presentación de la Unidad de Bibliotecas 

▪ Horarios de atención 

▪ Presentación del personal de atención 

▪ Presentación del espacio físico (colecciones y oficinas de atención) 

▪ Recursos impresos disponibles 

▪ Tipos de colección 

▪ Servicios de Biblioteca 

▪ Tipos de prestamos 

▪ Tipos de renovación 

▪ Multas y sanciones 

▪ Recursos electrónicos disponibles 

▪ Acceso a recursos electrónicos 

▪ Bibliografías digitales UCEN 

Metodología 

1. El curso y el docente se reúnen con el encargado/a de la inducción en la biblioteca.  

2. Se les da la bienvenida a la Unidad de Bibliotecas 
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3. Se corrobora carrera y año a la que pertenecen los usuarios 

4. Se pregunta explícitamente si es que existe experiencia en otras bibliotecas: 

4.1. En el caso afirmativo, se continúa con la entrega de los contenidos. 

4.2. En el caso de desconocimiento se entrega una breve reseña en cuanto a la estructura 

de una biblioteca y el sistema de clasificación (Dewey) del material. 

5. Descripción de colecciones, espacios, funcionamiento y servicios de una biblioteca 

universitaria, mostrando su distribución de colecciones y se les señala las estanterías de 

interés según carrera. 

6. Tipos de préstamo y renovación. 

6.1. Presencial 

6.2. Electrónico 

7. Material a disposición 

7.1. Impreso 

7.2. Electrónico 

7.3. Bibliografías Digitales UCEN 

8. Descripción de los servicios de biblioteca tanto presenciales como electrónicos. 

9. Inducción Servicios digitales y electrónicos 

9.1. Menos de 10 usuarios: se muestran en las pantallas de los catálogos los recursos 

electrónicos y digitales disponibles. Haciendo énfasis en el tipo de acceso y dónde 

recuperar contraseñas. 

9.2. Más de 10 usuarios: se entrega información a tutores o docentes para la realización de 

talleres tanto de manera presencial como online.  

10. Se indican los horarios de atención. 

11. Posterior a la inducción se envía encuesta de evaluación y certificado de asistencia para los 

usuarios.  

Material adicional/Enlaces 

Biblioguías UCEN. (s. f.). Recuperado 23 de junio de 2023, de 

https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/index.php 

Bibliotecas de la Universidad Central—Universidad Central de Chile. (s. f.). 

https://www.ucentral.cl. Recuperado 23 de junio de 2023, de 

https://www.ucentral.cl/ucentral/site/edic/base/port/www.ucentral.cl/ucentral/site/artic/2021

0827/pags/20210827152816.html 

Recursos electrónicos: Todos. (s. f.). Recuperado 23 de junio de 2023, de 

https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/databases.php 

https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/index.php
https://www.ucentral.cl/ucentral/site/edic/base/port/www.ucentral.cl/ucentral/site/artic/20210827/pags/20210827152816.html
https://www.ucentral.cl/ucentral/site/edic/base/port/www.ucentral.cl/ucentral/site/artic/20210827/pags/20210827152816.html
https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/databases.php
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Servicio de préstamo, renovación y reserva. (s. f.). Recuperado 23 de junio de 2023, de 

https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/guide.php?subject=prestamo 

Servicios para Egresados. (s. f.). Recuperado 23 de junio de 2023, de 

https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/guide.php?subject=egresados 

 

https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/guide.php?subject=prestamo
https://biblioguias.ucentral.cl/subjects/guide.php?subject=egresados

